Skola : Gymnazium Sternberk, Horni namésti 5

Smeérnice k aplikaci zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

C.j..GYM292/209 Uginnost od: 1.1.2009

Spisovy znak: [ Skarta¢ni znak:

Zmeény:

Cislo: Datum: Zména: Proved!:

Cl.1 Uvodni ustanoveni

Tato sndrnice upravuje organiZai a proceduralni otazky pro realizaci zadkén206/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

C1.2 Zakladni pojmy

2.1 Povinny subjekt

Skola je subjekt povinny poskytovatiegosti informace vztahujici se k jehtispbnosti .

2.2 Zadatel

Zadatelem rize byt kazda fyzickéi pravnicka osoba, to znamena také Gzemni samasplek, jiny organ
statni spravy, hromadny&dvaci prostedek apod., kterd zada o informaci, bez ohleduimadisvého zajmu o
danou informaci.

2.3 Informace

Reditel Skoly poskytuje informace

- na zaklad zadosti,

- zverejrénim.

Informaci, kterou jéeditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Gdgkajici se otazky visobnostifeditele
Skoly, nikoliv vS§ak komentanézor na uitou skut€nost, vyklad pravnihoipdpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kter&ze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejménangda
tiskem nebo na jiném nd@sidat umoujicim zapis a uchovani informace, vystavenaiealii desce, umista
ve Skolni knihova nebo pomoci internetu (www. stanky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterédigouvisi s pozadovanou informaci (fildipd Gdaj o jejim
ptvodu, existenci, p#iu, divodu odepeni, dol¥, po kterou dvod odepeni trva a kdy bude znovigzkouman,
a o dalSich tlezitych rysech).

C1.3 Poskytované informace

3.1 Zveejreni informaci

Reditel 3koly zvéejni v sidle $koly na vieobecpristupném mist(informasni tabule a informeni brozura )
nasledujici informace:

- informace o Skole a Udaje o jmenovani do furfiechtele Skoly,

- vymezeni své pravomoci @gpbnosti,

- jméno a pijmeni své nebo zastupteditele uéeného k poskytovani informaci &jmeni pracovnika
powieného pijimanim a vyizovanim stiznosti, podti a oznameni,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutieditele Skoly je fipustné odvolani, ke kterému organu, v jakddta
kde Ize odvolani podat,

- postup pi vyfizovani stiznosti, oznameni a pétin

- postup pi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

- ptehled nejédlezitéjSich gredpidi, kterymi seteditel Skoly pi vykonu své sobnostiidi a misto &as, kde
jsou tyto pgredpisy k nahlédnuti,

- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

- vyroéni zpravu za fedchazejici kalenddi rok o sv&innosti v oblasti poskytovani informaci,

- vyroéni zpravu aiinnosti Skoly a vyréni zpravy o hospodaeni Skoly za pedchazejici kalendii rok.

Reditel Skoly niiZe zvéejnit uvedené informace také jinymitgoby a niZe zvéejnit i dalsi informace, které je
v souladu se zakone#l06/1999 Sh. povinen poskytovat.

3.2 Kopie informaci

Reditel Skoly umozni kazdému ifpeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3.19tsiuzbu zabezgeje
sekretéka Skoly pani D. Krejtikova se souhlasem zastugeditele Skoly neboeditele Skoly. Viz daleifioha
¢. 8.

Cl.4 Zpusob a rozsah zviejiiovani informaci

Skola zvéejnuje informacedmito zpisoby:

- na Gredni desce Skoly,

- v dennim tisku a stbvacich progedcich,




- v kancel&i skoly,

- prostednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastugidinft sctizky, konzultace k vychowwvzdlavaci
problematice, setkani s vychovnym poradcem apod.),

- na internetovych strankach skoly,

- prostednictvim vyr@ni zpravyreditele Skoly,

Cl.5 Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel Skoly neposkytne informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osobymeaa o jejim rasovémipodu, narodnosti, politickych
postojich &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahnélbozenstvi, o jeji trestrénnosti, zdravi,
sexudlnim zivat, rodinnych pislusnicich a majetkovych p@&nech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s
predchozim pisemnym souhlasemdgoie osoby,

- je ozn&ena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které infortinapovinnost zakon neuklada, pokud rigdial, Ze s poskytnutim
informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestnilii@aeni, rozhodovagiinnosti soud nebo jejiz poskytnuti by bylo poruSenim
ochrany dusevniho vlastnictvi,

- feditel Skoly nize omezit poskytnuti informace, pokud se jednawvmndnformaci, ktera vzniklaippiipraw
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy ségvava ukoti pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace
vzniklé v etap pripravy rozhodnuti, ndpstanoviska jednotlivych organiz@ch utvat Skoly k ukité véci pred
jejich sjednocenim ve foréirozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamend&g#itel Skoly poskytne pozadované informaéetw doprovodnych
informaci po vylodeni uvedenych informaci. Odiépposkytnuti vylodené informace Ize pouze po dobu, po
kterou trva dvod odepeni.

C1.6 Vytizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidditel Skoly.

Reditel koly util zastupceeditele Skoly pana Mgr. J. Zavadila Kjpmani a vytizovani zadosti o poskytnuti
informaci.

Zadost o poskytnuti informace se podavadigsobrs ¢i telefonicky) nebo pisendn(dorusena postou, osobn
jinym zpasobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jinésitndat).

Pokud zadost o poskytnuti informaceégnje k poskytnuti zu@jnéné informace, rive zastupcéeditele misto
pozadované informace & jen daje umoiujici vyhledani a ziskani zkgnéné informace. V fipad astni
Zadosti tak @ini neprodles, v pripact pisemné Zadosti nejpagddo 7 dni ode dne dorteni Zadosti. Pokud
Zadatel trva naffmém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost viizena Ust#, poskytne se pozadovand informace pisemahlédnutim do spisudetrs
moznosti peizeni kopie) nebo na patovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost Ize wdit Gstre jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zattageha pisemném vizeni,
vyzve jejieditel Skoly k podani Zadosti v pisemné férm

6.2 Pisemna Zadost

Zadost o poskytnuti informaci d@enou postouifjima sekretéka Skoly. Po jejim zaevidovani ji neprodien
preda zastupdieditele 3koly. Zadost dotanou osob# elektronickou postou, faxem, nebo na jinych &iosi
dat fgijima zastupcéeditele Skoly.

Zadost o poskytnuti jiz zvejnéné informace (najklad ve vyr@ni zprav reditele Skoly) se zpravidla igi
poskytnutim uddi o zveejreni.

Pokud neni ze zadostiegmé, ze srtuje wvici Skole fediteli Skoly jako povinnému subjektu) nebo netejmé,
kdo zadost podal, p&teny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, naejmé, jaka informace je pozadovana nebo je fornanaygiliS obecr,
zastupceeditele vyzve Zadatele veilft do sedmi dr ode dne dorteni Zadosti, aby Zadostigsnil. Neupesni-
li Zzadatel zadost do 30 drode dne dorteni vyzvy, rozhodne zastupteditele o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimspbnosteditele Skoly, zastupdeditele Zadost odlozi a odlozeni
7adosti a jehoivod sali do t dni ZadateliReditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadéistysnému
organu.

Zastupceeditele poskytne zadateli informaci nejpdzdo 15 drii ode dne dorteni zadosti, Ppadré ode dne
upresréni zadosti. O for®y ve které bude informace poskytnuta, rozhodujéupasteditele.

Lhatu 15 drit mize zastupcéeditele prodlouzit nejvySe o deset dni pouze fedasicich divod:

- jedna-li se o vyhledani a&hobjemného mnozstvi odigénych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzudtacjingym organem statni spravy.

Zastupceeditele Skoly je povinen pisemimformovat Zadatele o prodlouzeniithh a divodech prodlouzeni, a
to jeSt pred uplynutim liity 15 dru.




Pokudreditel Skoly odmitne zcela neb&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tomhigel 15 dni,
piipadré v fadre prodlouzené Hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavéippc odlozeni ¥ci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zaloomausi obsahovat nasledujici nalezitosti :

- nazev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- ozn&eni Zadatele o informaci (jméno Hjmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické o3pby

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmtifmoskytnuti informace pozadované Zadatelem,

- odavodreni, které obsahujeitod odmitnuti poskytnuti informacesetrs kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanovefisfusnych pravnichipdpig,

- poweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, fors a dolk¥ podani odvolani,

- vlastnoréni podpisreditele Skoly s uvedenim jméndjjmeni a funkce,

- jméno, gijmeni a funkce padteného pracovnika.

Rozhodnuti se dodiido vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informacicznnskteré jsou vylotieny, Skola fipustné informace
poskytne a sowtire rozhodne o odépni vylowenych informaci.

Zastupceeditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskiyimigrmace. Evidence zadosti obsahuje:

- datum dortieni zadosti, &c, ¢islo jednaci,

- jméno, pijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zagjatel

- zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla zadostizena,

- datum vyizeni zadosti.

Udaje v evidenci zadosti jsou chéay zakonem.

Cl.7 Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informare podat odvolani k OSMT Krajskéhtadu Olomouckého
kraje prostednictvimieditele Skoly Mgr. diho Hackenwalda a to do 15iade dne dorteni rozhodnuti nebo
od uplynuti IHity pro vyizeni zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti 0 odmitnuti poskytrinformace vydanéneditelem $koly rozhodne OSMT KUOK
(ztizovatel) do 15 dinod predloZeni odvolanieditelem Skoly. Pokud tento v uvedenéténerozhodne, méa se
za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvoldamiotvrdil napadené rozhodnuti. Za den denil tohoto
rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uphythtity pro vyizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tenirdotena moznost soudnihégzkoumani rozhodnuti o
odvolani.

Cl. 8 Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel 3koly bude pozadovat Ghradu skogfeh naklad spojenych s vyhledavanim informacifzenim kopii,
opatenim technickych nosi dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadatejeha zadost potvrdi
piedpokladanou vysSi Uhrady naktadento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupde k&l pozaduji
informace o Skole (vz#avaci program, ¢ebni plany, koncepce Skoly, organimastruktura) a o vysledcich
Zali ve vychovis vzéklavacim procesu.

Reditel Skoly vZdy do 1.fezna zveejni vyraini zpravu za fedchazejici kalenddi rok o sv&innosti v oblasti
poskytovani informaci.

C1.9 Zavéreéna ustanoveni
1. Tento vnitni predpis vstupuje vdinnost dnem........

Prilohy:

1. Postup p vytizovani zadosti o poskytnuti informace , Rozhodowtimitnuti poskytnuti informace,
Evidence pisemnych zadosti o poskytnuti informace

2. Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

3. Vzor Vyraini zpravy o poskytovani informaci zéepchazejici kalendii rok

Ve Sternberku dne.20.12.2008

Mgr. Jiti Hackenwald
feditel gymnazia



Priloha €. 1 Postup fFi vyFizovani zadosti o poskytnuti informace

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Skola: gymnazium, Sternberk, Horni nésti 5

Reditel Skoly: Mgr. Ji Hackenwald

&j.: Datum vydani rozhodnuti

Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméngijenpni fyzické osoby)

Rozhodnuti

o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakdA#6/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim
Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakoh@6/1999 Sbh.) se informace (uvést jaké informacessiatel
domahal) , o kterou jste zadal (a) v Zadosti ze(dmést den podani ve smyslu 8§14 odst. 1 zakdr@6/1999
Sh.) neposkytuje

Odavodreni

Uvést odivodreni kazdého omezeni prava na informacetré piisluSnych ustanoveni zakotid 06/1999 Sb.
Pouteni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podabtihi k (oznait dany subjekt), a to do 15 dliode dne
dorwieni, prostednictvim (oznéit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Jméntijrpeniieditele Skoly
vlastnordni podpis

Priloha €. 2 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
Poskytovani informaci  Poznamka ¢K
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostia 1,50
A4 oboustranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 4,00

2. Tisk na tiskarnach PC Asgrnobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nési Disketa 3,5” 20,00
CD 50,00
4, Prace s pitacem SAS vystup 3,00 (1 minuta)
INTERNET - vystup 0,50 (1 minuta)
5. Telekomunikani poplatky Mezinsstské Dle platnych tafif

Faxové Dle platnych tatif
Mistni  Dle platnych tanif
E-mail Dle platnych tarif

6. Postovné a jiné poplatky _ Dle platnych tarif
7. Druhopisy vys#déeni a diplond Uhrada vynaloZenych nakiad
8. Nahlizeni do spisa vnitnich dokumerni Skoly Bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kancél&koly. Za spravnost viiou K& dle sazebniku odpovida zastupeditele Skoly.
Zastupceeditele Skoly je povinen zadateli na jeho zadosirdit predpokladanou vysi thrady nakiad

V odivodnénych gipadech podmini vydani informace zaplacenim uhnatp zalohy. VySe zalohy nesmi
prekradit predpokladané vynalozené néklady.

Uhrada naklailje prijmem 3koly.



Priloha €. 3 Vyroéni zprava o poskytovani informaci za pedchazejici kalend#ni rok

Reditel Skoly zvéejni vzdy do 1. tezna vyréni zpravu za fedchazejici kalenddi rok o sv&innosti v oblasti
poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 Sbh.

Vyroéni zpravu zpracovava Mgr. Jaroslav Zavadil..

Vyroéni zprava ma podobu formii&

Vyro¢ni zprava o poskytovani informaci zgedchéazejici kalenddi rok 200...

Skola:

1. Podané pisemné Zadosti o informace

Pctet:

2. Podané odvolani proti rozhodnuti

Pcatet:

3. Opis podstatné&sti rozsudku, kterym doslo kgzkoumani rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti infocma
(neuvadji se osobni Udaje)

4. DalSi informace vztahujici se k upkathzakona 106/1999 Sb.

5. Zodpovida Zpracoval



