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MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani

fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Nazev Skoly

Gymnazium, Sternberk, Horni nam. 5§

Cislo projektu

CZ.1.07/1.5.00/34.0218

Sablona

11/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky cizich jazyki na stiednich skolach

Oznaceni materialu

VY _22_INOVACE_Tarl?

Vypracoval(a), Dne

Mgr. Ivana Tarasovic¢ova, 28. 1. 2013

Ovéfeno (datum) 6.2.2013
Piedmét Rusky jazyk
T¥ida VILA

Téma hodiny

Obchodni korespondence

Druh materialu

Pracovni list

Anotace

Procviceni obchodni pisemné komunikace, prace s textem.

1) Dej jednotlivé ¢asti kratkych dopisti do spravného potadi:

=

Hanwumm no6sictpee. IToka.

2. 'Y MeHs ckopo OyayT 9k3aMeHbl. BpemeHnn coBceM HeT. ['0TOBITIOCH, Tak Kak X04y MX
cnath xopouo. Buznena Camiky, on nepenaér rebe npuser.

w

Hacrenbka, npuset! Kak TBou nena? Mbl yke ¢ TOOOW JTaBHO HE OOIIAIHCH.

4. Tsos noapyra Ousl.

b)

1. 'V Hac Bc€ mo-ctapomy.... CKOpo moesieM B OTITYCK, TyTEBKH YK€ KYIIJICHbI, JIETUM U3
Mockssl B Typuuto. Octanoch TOIbKO 3a0pOHUPOBATh OMIIETHI 10 MOCKBBI.

grwn

=

ITpuser, Cepéxa! Tbl faBHO He muca, y Te0s1 BCE XOpoIio?
Cama u Kpucruna.

P.S. Korga npuenemis B roctu?

[Tumm, He 3a0bIBait Hac.

[Toxkamyiicra, HaNMUIIH, KaK TOJIBKO Oy/leT BO3MOKHOCTb.

2. 'Y MeHs 0coObIx HOBOCTel HeT. S Bc€ emé Oonero, Bpay 3anpeTHil MHE BBIXOIUTH Ha
YJIHILY, TAK YTO MPUXOJUTCS BCE BPEMS CUAETH JI0Ma.

ok w

ITpuset, Moit muiiblii Koctuk! Yto e TbI coBceM He numenib? Kak Tl Tam?
P. S. ¥V nac ceiiuac 3a okaom — 40°C!!! Hazmeroch, uTo y Bac B BopoHexe moreruiee.
TBost Okcana.
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2) Osobni dopis:
a) Struktura osobniho dopisu:

Osloveni ( Joporoii-loporas/ Muibiit — Muas)

Uvod — dotaz, jak se dafi

Samotny obsah dopisu

Pozdravy

Podpis, datum (napt. 01.01.2013 nebo 01/01/13 nebo «1»suBaps 2013 r.)

AN NN

b) HRA:

- studentiim rozddme stejny format papiru

- kazdy napise kratky dopis s otazkou, zadosti, problémem (s podpisem, ALE bez konkrétniho
osloveni

- dopisy zamichame

- kazdy si vylosuje dopis od n€koho jiného a pisemné kratce odpovi

- nakonec si najde ten sviij ptivodni dopis a posoudi, jak mu ostatni poradili.

b) Napis dopis dle nasledujiciho zadani:

Ha 9KCKYpCHUHU B Hranuu Bel IO3HAKOMUIUCH C HHOCTpAHIIEM, KOTOpLIﬁ TOXC 3HACT pyCCKHP’I
SI3BIK. BBI ¢ HEIM NEPENNChIBACTCCh.

B nocieaneM nuceMe oH IIpUurjiamacT Bac 1noexarb B OTITYCK B ].HBCﬁLIB.pPII-O WA B AHTIIHIO.
BEI HE MOXeTe IMPUHATH €TO IMPUTITAlICHUC.

1.
(hopmyna nauana nucoma)
2.
(bnacooaprocms 3a npuenauierue)
3.
(omxa3 om npuenauieHus u 0ObACHEeHUe NPUYUH OMKA3A)
4.

(6awiu 0bwue dena: xo6ou, npogheccuoHarbHbLEe UHMEPECHI,
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uHmepec K Ky1bmypHblM cOObIMUAM 8 Mupe)

(60npocwi 0 denax sauieco 3HAKOMO20)

(npocvba nanucamo o naanax omovixa Ha ciedyOWULL 200)

(hopmyna okonuanus nucoema)

(noonucw) (Oama)

Obchodni dopis:
Struktura obchodniho dopisu:

Osloveni ( Yeaoswcaemorii Hean Heanosuu-Yeaxncaemas Heana Heanoenal
T'ocnooun Hoeax-I'ocnosxca Hosakosa)

Obsah dopisu.

Pozadavek odpovédi ¢i jiné reakce (napt.: Hanuwume, kakoii éapuanm Bam donvue
nooxooum.! Ilpocum omeemums ¢ meuenue 10 oneii.l Hadeemcs na ckoputii
omeem.)

Podpis, ktery obsahuje veskeré tidaje: pozici, telefon, e-mail, ndzev firmy. Nejcastéji
se uvadi se zdvofilostnim obratem — C yeascenuenm....

Rozhodni, které véty do obchodniho dopisu nepatii:

C yBaxeHHEM, T€HEPATIbHBII TUPEKTOp KoMNaHuu, JMutpuii JIeBun.

emyro Teb6s1, CBeTOUKA, TTOKA!

Korénok, nomum MHe, nokaiayicra, paiic Ha Bally IpOIYyKIIHIO.

Bamm koopanHaTel MHE Jja)l HAIll TApTHED.

ITocTaBKM BO3MOXKHO OCYILECTBIIATH C PETYISAPHOCTBIO B OAHY WU JBE HEIEIIU.
MHe o4yeHb MOHpaBUJIACh Ballla MPOIYKIIHS, sl TaK X0uy OecruiaTHbie 00pa3ibl!
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Zdroje:

KAGUSEVA Marija.Rustina za 24 dnii (intenzivni kurz pro samouky).
1.vyd.Brno:Nakladatelstvi Edika ve spolecnosti Albatros Media a.s.,2012.ISBN 978-80-266-

0081-7
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